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KURZ ZACINAME S POCITACEM OSNOVA

Skoleni Zaéiname s pocitacem je uréeno viem, co s pocitacem pravé zacinaji nebo pottebuiji prohloubit
své zatim slabé znalosti. Na kurzu vas naucime jak pocita¢ jednoduse pouZivat, co umi, jaké skryva
moznosti a hlavné vas presvédcime, Ze praci s pocitacem nejenom zvladnete, ale i si s nim uZijte
spoustu zabavy.

Poradite si se zadklady vypocetni techniky, operaénim systémem Windows, kancelafskym balikem
Office, naudite se pracovat s internet a spoustu dalSiho. Cilem kurzu Zacindme s pocitacem je, abyste
se s pocitacem jiz nikdy vice netrapili a pIné jej zacali vyuzivat pro svoji praci, konicky ¢i zabavu.

CO SE NAUCITE

Zaklady vypocetni techniky

Historie a soucasnost vypocetni techniky, Zakladni pojmy vypocetni techniky, druhy pocitaci a
systémd, rozdil mezi hardware a software, Udrzba pocitace, prace s klavesnici a mysi, klavesové
zkratky.

Obsah skiiné pocitace

PocitaCova sestava, zakladni deska, procesor, pamét RAM, CD a DVD mechaniky, Zdroj napajeni, starsi
pocitaové soucasti, porty a rozhrani (USB Port, PS/2 rozhrani, ...). Parametry pocitaovych soucasti.
Zapojeni, manipulace a zakladni prace s obsahem pocitacové skfiné.

Dalsi propojitelna zafizeni k pocitaci

LCD monitor, klavesnice, mys, tiskdrna, skener, modem, reproduktory, dataprojektor, USB zafizeni,
Flash disky, mikrofon, zaznamova media a ostatni externi zafizeni pocitace. Parametry pocitacovych
zafizeni. Zapojeni, manipulace a nastaveni zmifovanych zafizeni.




KURZ ZACINAME S POCITACEM OSNOVA

Prace se systémem Microsoft Windows

Zapnuti a vypnuti pocitacCe, pracovni plocha, prace s okny, hlavni panel a nabidka start, prlizkumnik
Windows, adresar Tento pocitac, usporadani dat na disku, prace se slozkami a soubory, zdstupci na
plose, sprava uzivatell, ovladaci panely a nastaveni Windows, zdkladni programy systému — malovani,
prehravace hudby a videa, prohlize¢ obrazk(, spusténi a instalace novych program a dalsi.

Prace s internetem a E-mailem

Jak pracovat a zachdazet s pocitacovymi viry a antivirovymi programy, jak internet funguje, internetova
adresa, prace sinternetovymi prohlize¢i — (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox),
Vyhledavani na internetu, ukladani dat, internet a zabava, nejdilezitéjsi webové stranky, propojeni
rtznych medii pomoci internetu, zaloZzeni emailového Uctu, ovladani emailového Gctu, struktura e-
mailu, emailové viry.

Prace s kancelaiskym balikem Microsoft Office

Zakladni ovladani program( Microsoft Word, Excel, Outlook a PowerPoint. Popis prostfedi programd,
zakladni editace a formatovani textd, struktura dokumentd, podrobné vysvétleni tisku, Grafika v MS
Office, vkladani obrazkd a grafickych objektl, prace s tabulkou, zakladni funkce, filtrovani v tabulce,
podminéné formatovani, tvorba prezentaci, struktura sprdvné prezentace, prace s postovnim klientem
— (prijaté a odeslané zpravy, nové zpravy, odpovéd a mazani zprav...)
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BLIZSi INFORACE O KURZU

DOBA KURZU 4 DNY

Osnova kurzu je ramcova a neobsahuje veskeré podrobné ¢asti u¢iva. Uvedena osnova se mUlze lehce
upravit dle potfeb a znalosti Ucastnikd. Pokud potfebujete podrobnéjsi popis kurzu nebo zjistit, zdali
se bude probirat néjaké téma, které neni v zakladni osnové, ozvéte se ndm - radi vie zodpovime.
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KURZ ZACINAME S POCITACEM OSNOVA

VSEOBECNE INFORAMCE O KURZECH

Zacatek nasich kurza

Nase zakladni kurzy maji standardné 6 vyucovacich hodin. Zacinaji v 9:00 a konc¢i 15:30. V ptipadé
rychlokurzu je standartni doba od 9:00 do 14:00 nebo od 15:00 do 20:00. Vybrali jste si vecerni kurz?
Tak pocitejte se standartni dobou od 17:00 do 20:00 hodin 3 dny za sebou.

Vybaveni

Na nasich kurzech je vzdy zajistén pocitac ¢i notebook pro bezproblémovy chod potiebnych
programU. Pokud chcete, mUlzZete si vzit notebook vlastni. V pfipadé, Ze by byl vlastni notebook
nutnosti, v€as vas budeme informovat (jedna se o vyjimecné situace).

Obcerstveni

K dispozici Vam je po celou dobu kurzu a predevsim prestdvek malé obcerstveni v podobé kavy,
vody, ¢aje, susenek a dalSich dobrot.

Piestavky

V dopolednich a odpolednich hodindch si dopfejeme malou prestavku na vydechnuti a odpocinek. V
tuto dobu si mlzZete v pfipadé pocitacovych kurzl brouzdat na internetu, vyfizovat vse co
potiebujete nebo si napfiklad zajit ven na vzduch. V poledni prestavce si mlZete dojit na obéd.

Vyukové materialy

Vyuka probiha na predem ptipravenych materidlech, kde se setkate s jednodussimi i tézsimi
praktickymi priklady.

Vyukova skripta

V pribéhu kurzu od nés vidy dostanete nami vytvorena skripta, kterd Vam pripomenou, co jste se u
nas ucili a svézi nabyté znalosti.

Po skonceni kurzu

Zavienymi dvefmi to u nas nekondi. Od lektora vZdy dostanete kontakt, na ktery se v ptipadé
jakéhokoliv dotazu ohledné probrané latky, nebo dalSiho kurzu mizete obratit.

Specifické pozadavky

Mate specifictéjsi pozadavky? Naptiklad Vam nevyhovuje termin nebo ¢as vybraného kurzu?
Potifebovali byste kurz, ktery neni v nabidce? Nevadi, ozvéte se a vymyslime vhodné feseni.
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